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[image: ]Paginanummer invoegen
Als je je document wilt nummeren kun je in de Kop- of voettekst een paginanummer invoegen. Hiermee worden pagina's automatisch genummerd en kun je ook aangeven dat je bijvoorbeeld op je voorpagina geen nummer wilt hebben.
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TIP: Is de kop- of voettekst niet meer geselecteerd en wil je deze bewerken? Dubbel klik dan boven of onderaan de pagina en de kop- of voettekst wordt weer geopend en de werkbalk met hulpmiddelen verschijnt weer bovenaan.
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Wat doet het?
De knop voorblad voegt automatisch een voorblad in. Je kan kiezen uit cen aantal opties en dan
heb je direct een mooi voorblad waar je enkel nog de juiste gegevens moet invullen.

Met de knop “lege pagina” voeg je automatisch een lege pagina in, onder de bestaande pagina.

Met deze knop zeg je als het ware: “Hier eindigt de pagina, je moet nu naar een volgend blad
gaan”. Als je dus op deze knop Kiikt kan er niets meer op de pagina worden getypt en ga e
direct naar een nieuw blad.
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